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I. PRESENTACIÓN 
 
 

La oficina de Sistemas de Información y Estadística a través de Área de Atención al Usuario brindara las 

actualizaciones y revisiones posteriores a esta versión.  

El presente manual de Reporte de Alumnos aptos para Internado y Salud, brinda la forma adecuada para 

realizar reportes referentes a los alumnos aptos para internado; estos reportes serán visualizados por 

nuestra plataforma “Campus Virtual”. 

II. ACCESO AL SISTEMA 
 

1. Ingresar a la página principal de la UPAO y seleccionar el icono de Campus Virtual. 

 
Ilustración 1: Página Principal UPAO 
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2. Antes de ingresar tu Usuario, es necesario seleccionar reCaptcha. “No soy un robot ” 

 
Ilustración 2: Seleccionar reCaptcha 

 

3. Una vez ingresado el usuario y contraseña, hacemos clic en Iniciar sesión. 

 
Ilustración 3: Iniciar sesión 
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III. INICIAR REPORTE 

1. Para realizar los reportes y consultas se debe seleccionar Reportes y Consultas. 

 
Ilustración 4: Opción Reportes y Consultas 

2. Seleccionar icono de Reportes & Consultas. 

 
Ilustración 5: Reportes y Consultas 

3. Seleccionar Centro de Reportes dentro del Aula Virtual 

 
Ilustración 6: Centro de Reportes 
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4. Una vez ingresado al Centro de Reportes debe seleccionar en el menú Aula Virtual y dentro de ello 

Información de Estudiante. 

 
Ilustración 7: Información Estudiante 

5. Seleccionar el icono de Lista de Estudiantes aptos para el Internado. 

 
Ilustración 8: Lista de estudiantes para Internado 

6. Consultar en el botón Ver Informes. 

 
Ilustración 9: Ver Información 
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IV. DERECHO RESERVADO 

 

Oficina de Sistemas de Información y Estadística – Servicio de Ayuda al Usuario. 

V. CHECKLIST 

 

DESCRIPCIÓN CUMPLE 

Cumple el formato indicado en capturas de pantalla. 
         

Cumple el formato indicado de texto. 
         

Cumple con el uso de cuadros para mensajes de error, advertencia. 
          

Cumple con los índices de imágenes, tablas. 
         

Cumple con los tamaños y márgenes de la hoja. 
         

Cumple con el uso de las formas (cuadro y flecha) indicados. 
         

 


